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PEDOMAN PENGGUNA

SI-MANTAB
(SISTEM MONITORING KETERISIAN DATA BULANAN)
PADA PORTAL SATU DATA KABUPATEN PENAJAM PASER UTARA)
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Tampilan Awal

Tampilan awal berisi penjelasan singkat mengenai SI-MANTAB (Sistem Monitoring Keterisian Data
Bulananan) pada Portal Satu Data Kabupaten Penajam Paser Utara
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Halaman Lembar Monitoring

Halaman lembar monitoring
berisi mengenai tingkat
keterisian data pada Portal
Satu Data Kabupaten Penajam
Paser Utara
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Halaman Lembar Monitoring (Lanjutan)
Pada bagian ini, pengguna dapat memfilter data berdasarkan Produsen Data/instansi melalui
langkah-langkah berikut:

1

Klik tombol Produsen Data
Catatan:
Tombol reset digunakan
untuk mengembalikan
tampilan menjadi seluruh
Produsen Data

2

Klik kotak centang berikut.

3

Ketik nama instansi

4

Klik kotak centang di
samping nama instansi
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Halaman Lembar Monitoring (Lanjutan)
Pengguna dapat melihat jumlah data berdasarkan status keterisiannya pada scorecard berikut:

1 2 3 4

Keterangan:
1.Target data berisi jumlah data yang harus disampaikan instansi terkait kepada Dinas Komunikasi

dan Informatika.
2.Telah rilis berisi jumlah data yang telah dipublikasikan pada Portal  Satu Data Kabupaten Penajam

Paser Utara.
3.Dengan catatan berisi jumlah data yang telah diinput oleh instansi terkait. Namun, isian tersebut

masih memerlukan pemeriksaan dan konfirmasi
4.Data kosong berisi jumlah data yang belum disampaikan oleh instansi terkait.
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Halaman Lembar Monitoring (Lanjutan)

Pengguna dapat melihat persentase data
berasarkan status keterisiaannya pada diagram
lingkaran berikut. 
*Catatan: Arahkan kursor pada bagian diagram
yang tidak terlihat untuk melihat nilai
persentasenya.

Pengguna dapat melihat persentase
keterisian data (akumulasi data yang telah
rilis dan yang berisi catatan) pada diagram
batang yang disediakan. Bagian ini juga
menampilkan peforma keterisian data
menurut unit kerja dari yang terendah hingga
tertinggi.
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Halaman Lembar Monitoring (Lanjutan)
Tabel detail penyampaian
data secara garis besar
memuat kolom-kolom
berikut:

1.Nama Produsen
Data/Instansi

2.Nama DSSD/Judul Data
3.Data yang perlu

dilengkapi
4.Catatan hasil

pemeriksaan
5.Status keterisian data

Pada bagian ini, pengguna
dapat memfilter data
berdasarkan status
keterisiannya melalui
langkah-langkah yang
disajikan pada halaman
berikutnya
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Halaman Lembar Monitoring (Lanjutan)
Langkah-langkah memfilter data berdasarkan status keterisiannya.

1
Klik status keterisian data

2

Klik kotak centang berikut.

3

Klik kotak pada kategori yang
dipilih
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Halaman Lembar Monitoring (Lanjutan)
Tabel ini juga terhubung dengan Lembar Kerja Perangkat Daerah yang dapat digunakan untuk
mengakses  tabel penginputan data serta melakukan konfirmasi terhadap catatan hasil  
pemeriksaan Dinas Komunikasi dan Informatika. Lembar kerja dapat diakses melalui langkah-
langkah berikut:

1

Klik tombol berikut

2

Pilih lembar kerja berdasarkan instansi masing-
masing.
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Halaman Lembar Monitoring (Penjelasan Mengenai Lembar Kerja)
Pada dasarnya, lembar kerja memiliki tampilan yang mirip dengan tabel pada lembar monitoring
looker studio.

Lembar kerja memuat 9 kolom, yaitu:
1.Nama DSSD/judul data (Kolom B)
2.Link lihat data yang terhubung

dengan tabel penginputan data pad
Portal Satu Data Kabupaten Penajam
Paser Utara (Kolom C)

3.Jadwal pemutakhiran data (Kolom D)
4.Nama Produsen Data (Kolom E)
5.Kegiatan Penghasil Data (Kolom F)
6.Data yang perlu dilengkapi (Kolom G)
7.Catatan pemeriksaan Diskominfo

(Kolom H)
8.Tanggapan produsen Data (Kolom I)
9.Tanggal Pemeriksaan Data oleh

Diskominfo (Kolom J)
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Halaman Lembar Monitoring (Penjelasan Mengenai Lembar Kerja)
Adapun kolom yang menjadi kewenangan Perangkat Daerah adalah kolom E, F, dan I dengan
keterangan sebagai berikut:

1.Kolom E diisi dengan Produsen Data atau nama bidang yang menghasilkan data berdasarkan
judul yang ditampilkan.

2.Kolom F diisi dengan kegiatan statistik yang menghasilkan data yang ditampilkan.
3.Kolom I diisi dengan konfirmasi Perangkat Daerah berdasarkan catatan hasil pemeriksaan

Diskominfo, misalnya mengenai hal-hal berikut:
Alasan mengenai data belum bisa disampaikan ke Diskominfo (Contoh: Data menunggu hasil
perhitungan dari bidang terkait dan diperkirakan selesai pada tanggal 17 Mei 2026).
Apabila nilai data telah sesuai dan tidak ada perubahan, kolom I dapat diisi dengan “fix”
Catatan lainnya yang sesuai.



Perangkat Daerah dapat mengakses tabel penginputan data melalui link yang tertera pada kolom C,
melalui langkah berikut:
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Halaman Lembar Monitoring (Penjelasan Mengenai Lembar Kerja)

1

Klik link pada dokumen

2

Gunakan user Produsen Data
sesuai dengan instansi masing-
masing.

3

Pengguna akan langsung dialihkan  
ke tabel penginputan data
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Halaman Definisi Operasional Data
Halaman ini berisi mengenai
keterangan dari data yang
sebelumnya ditampilkan pada
halaman monitoring. Dokumen ini
mengadopsi format dari metadata
indikator. Isian dokumen telah
disepakati  oleh Dinas Komunikasi
dan Informatika bersama dengan
masing-masing Perangkat Daerah.
Tujuan dari dokumen ini adalah
untuk memberikan acuan dan satu
pemahaman bagi Diskominfo dan
Perangkat Daearah mengenai
data yang dikumpulkan.
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Halaman Definisi Operasional Data (Lanjutan)
Pada halaman ini, pengguna dapat memfilter data berdasarkan Produsen Data/Instansi dengan langkah-langkah berikut:

1

Klik tombol Produsen Data

2

2

Klik kotak centang berikut.

3

Ketik nama instansi

4

Klik kotak centang di
samping nama instansi

Pengguna juga dapat memfilter data berdasarkan Nama Indikator/Judul Data melalui tombol
berikut, dengan tata cara yang sama seperti memfilter Produsen Data.

Tombol reset digunakan untuk menampilkan definisi operasional data untuk seluruh Perangkat
Daerah.

Keterangan tambahan:
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Halaman Alur Penyampaian Data
Halaman ini berisi panduan penyampaian data yang terdiri dari e-booklet dan video tutorial.

Untuk mengakses  panduan , arahkan kursor pada layar, kemudian klik link yang muncul
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Halaman Alur Penyampaian Data

Video dapat diputar secara langsung
pada  laman looker studio dengan
mengklik icon play           atau beralih ke
laman youtube dengan mengklik ikon 

Video telah disertai timelapse sehingga
Pengguna dapat memilih bagian yang
ingin dilihat.
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Contact Person:
0812-5822-7216
Risa Kristia W.
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